Požadované podklady pro posuzování žádostí o akreditace studijních programů, akreditace jejich rozšíření a prodloužení platnosti akreditace 

Žádosti o akreditaci, prodloužení platnosti akreditace studijních programů nebo rozšíření akreditace studijního programu (dále jen „SP“) o studijní obor, formu studia apod. se zasílají na odbor vysokých škol Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy. Žádosti se zpracovávají pro jednotlivé SP samostatně, a to:

a) 3x v písemné podobě  v rozsahu přiložených vzorů formulářů „A“ až „K“, tj. bez žádných doprovodných textů nebo dalších příloh (s výjimkou údajů pro kombinovanou nebo distanční formu studia);

b) 1x v elektronické podobě na CD nebo disketě, a to formuláře ve formátu Excel a průvodní texty
) ve formátu Word.

Žádosti nebo jejich části mohou být v elektronické podobě rovněž na www stránce příslušné vysoké školy nebo fakulty. Na této stránce se doporučuje zřídit složku „akreditace“, kde by byla vlastní žádost uvedena. V průvodním dopise a ve vlastních písemných podkladech (formulář „A“) se pak uvádí adresa a případné heslo k přístupové cestě k takto uloženým podkladům. Jedná se např. o informace o předmětech, které jsou jinak dostupné studentům apod.

Důležitá upozornění:

Pro zpracování žádosti o akreditaci studijních programů a oborů z oblasti filologie a literární vědy platí Požadavky pro akreditaci oborů s filologickým zaměřením.

Uvedené formuláře nejsou závazné, mají jen doporučenou podobu, která by měla žadatelům usnadnit zpracování písemné části žádosti. Jejich úlohou je současně upozornit, jaké údaje se vyžadují v písemné podobě. Pokud je struktura příslušného formuláře nebo formulářů pro žadatele nevyhovující, může písemnou část zpracovat v odlišné formě, avšak v rozsahu daném těmito formuláři a s doplněním vysvětlujícího komentáře.

Pokud jsou navrhovány úpravy v názvech studijních programů nebo jejich studijních oborů je třeba na tuto skutečnost upozornit v žádosti a průvodním dopisu s uvedením přehledu původních názvů a navrhovaných úprav.

Je potřeba žádosti předkládat v dostatečném předstihu, aby byly vytvořeny podmínky pro dodržování lhůt, které stanoví zákon o vysokých školách pro posuzování těchto žádostí v Akreditační komisi (dále jen „AK“) a na MŠMT, a to zvláště u žádostí o prodlužování doby platnosti akreditace!!

Bližší informace k požadovaným údajům

Údaje se zpracovávají do formulářů ve standardním programu Excel. Případné specifické požadavky AK pro jednotlivé skupiny oborově příbuzných fakult budou těmto fakultám předloženy prostřednictvím sekretariátu AK, případně přímo předsedy příslušných pracovních skupin AK. Jedná se především o údaje podle § 11 vyhlášky č. 42/1999 Sb., o obsahu žádosti o akreditaci studijního programu (dále jen „vyhláška“).

Pro akreditace bakalářských nebo magisterských studijních programů se vyplňují formuláře A, Ba, C, Da, E až I a K, pro akreditace doktorských studijních programů se vyplňují formuláře A, Ba, C, Db až J. Pro prodloužení doby platnosti akreditace (dále jen „reakreditace“) a rozšíření akreditace místo formuláře Ba se vyplňuje formulář Bb. 

Dále jsou uvedeny vysvětlivky k jednotlivým formulářům: 

Platí pro každý formulář:

· je nutné vyplnit důsledně záhlaví formuláře, tj. 

název vysoké školy /její součásti a název příslušného SP

· nevyplňují se šedě zbarvené buňky

A: Žádost o akreditaci / rozšíření akreditace / prodloužení doby platnosti akreditace 

    studijního programu

Název SP doporučuje se zachovat název podle Opatření českého statistického úřadu k zavedení Klasifikace kmenových oborů vzdělání, které vstoupilo v platnost k 1. září 1999 (tzv. KKOV). Pokud se navrhuje úprava názvu SP, je žádost předkládána s názvem novým;  

Název studijního oboru (dále jen „SO“) v rámci SP je možné volit podle konkrétnějšího odborného zaměření daného oboru s tím, že se současně navrhne příslušný číselný kód podle KKOV. Pokud se u SO navrhuje změna jeho názvu, uvede se název nový a původní název SO se uvede v závorkách za názvem novým. Pokud se SP nečlení na SO uvádí se u názvů SO - „SP se nečlení na SO“;

rigor. řízení se uvede „ano“ v případě, že se současně žádá o právo konat rigorózní řízení
). Jinak se nevyplňuje;

st. doba je totožná pro jednotlivé formy studia (mohou se lišit skutečné doby studia pro jiné než presenční formu) – uvádí se pod tento nadpis;

titul jaký by měl být udělován absolventům, tj. akademický titul závisející na oblasti studia podle § 46 odst. 4 zákona o vysokých školách; 

Typ žádosti, Typ SP a formu studia postačí zaškrtnout příslušné kolonky;

druh rozšíření akreditace:

· o obor – v příslušné kolonce stačí uvést „SO“, protože přesné názvy jsou uvedeny v žádosti

· o formu studia – v příslušné kolonce stačí uvést „forma“, protože ta je uvedena v žádosti

· o ústav AV ČR, vyšší odbornou školu nebo jinou vzdělávací instituci – uvést ve zkratce název instituce  

Adresa www stránky obsahuje celou cestu ke složce „akreditace“, kde jsou další údaje žádosti uvedeny;

heslo k přístupu na www se uvádí v případě, kdy je www stránka příslušné vysoké školy nebo fakulty ve složce „akreditace“ takto chráněna;  

schváleno VR / UR / AR se uvede vysoká škola nebo její součást, která SP schválila
);

dne je datum schválení SP (SO) ve vědecké nebo umělecké radě a u neuniverzitní vysoké školy v akademické radě.

Ba: Akreditace studijního programu a jeho oborů, pokud se na obory člení

Vyplňuje se pouze v případě žádosti o akreditaci nového SP;

Heslovitě uvést profil absolventa  a cíle studia pro SP, pokud se nečlení na SO nebo pro jednotlivé SO, pokud se SP na SO člení, a to podle § 2 písm. d) vyhlášky č. 42/1999 Sb.

Pokud se jedná o akreditaci nového SP nebo SO podle § 81 zákona o vysokých školách, je třeba také uvést název instituce, pro kterou se rozšíření žádá a v příloze dohodu podle citovaného ustanovení zákona o vysokých školách;

Bb: Rozšíření akreditace SP / Prodloužení doby platnosti akreditace SP

Vyplňuje se pouze v případě žádosti o rozšíření akreditace SP o nový SO, formu studia, výuku v jiném jazyce než pro který byl SP akreditován a v případě žádosti o prodloužení doby platnosti akreditace. 

Charakteristika žádané změny
a) rozšíření akreditace SP o nový SO podle § 80 odst. 3 zákona o vysokých školách - stručně uvést profil absolventa pro nový(é) SO akreditovaného SP podle § 2 písm. d) vyhlášky č. 42/1999 Sb.;

b) rozšíření o novou formu studia – pro kombinovanou (distanční) formu uvést metodiku výuky pro žádanou formu podle § 4 odst. 3 a 4 vyhlášky č. 42/1999 Sb., případně lze doplnit v rozsahu max. 1 stránky formátu A4. K žádosti se přikládají 2 až 3 ukázky studijních podpor pro distanční formu (odkazy na www stránky, CD, diskety s příp. doprovodnými texty). Informace ke kombinované nebo distanční formě u doktorského SP se nemusejí dále rozvádět;

c) rozšíření akreditace podle § 81 zákona o vysokých školách – zde uvést název instituce, pro kterou se rozšíření žádá a v příloze  dohodu podle citovaného ustanovení zákona o VŠ;

d) prodloužení doby platnosti akreditace SP - heslovitou formou uvést pouze v případě, že v SP došlo od 1.1.1999 ke změnám podle § 11 odst. 2 vyhlášky nebo pokud jsou tyto změny navrhovány v rámci žádosti o prodloužení platnosti akreditace SP; obdobně se postupuje i u SO, pokud se SP na SO člení. Především se jedná o:

· změnu názvu nebo návrh na změnu formy SP nebo SO; 

· závažné změny v profilu absolventa;

· změny v obsahu a rozsahu státních závěrečných zkoušek nebo státních doktorských zkoušek;

· změny ve vymezení období pro výuku ve studijním plánu; 

· závažné předmětové změny ve studijním plánu.

C: Informace o studijním programu (oboru) pro akreditaci / rozšíření o obor / 

     prodloužení platnosti akreditace 

Jedná se o povinné a povinně volitelné předměty, pokud se SP na SO nečlení, uvádí se pro celé SP, jinak po jednotlivých SO.
Teoret. základ - předměty společného základu studia;

Aplik. základ - předměty oborově rozvíjející základ studia;

Podíl na prof. a doc. v hlavním prac. poměru na VŠ - jedná se o podíl z celkového počtu hodin přednášek připadajících na profesory a docenty v hlavním pracovním poměru na vysoké škole, doporučuje se uvádět v %; 

Podíl OA na předn. v hlavním prac. poměru na VŠ - jedná se o podíl z celkového počtu hodin přednášek připadajících na odborné asistenty v hlavním pracovním poměru na vysoké škole, doporučuje se uvádět v %; 

Pokud je členění předmětů pro fakultu nevyhovující, je možné formulář upravit, avšak je třeba přímo na list formuláře do spodní volné části doplnit komentář, z kterého bude patrné členění předmětů. 

Da: Pravidla pro vytváření studijních plánů SP (oboru) a návrh témat prací
)

rozsah týdenní výuky (přednášek, seminářů, cvičení, laboratoří apod.) ve vyučovacích hodinách (např. 3p + 2s = 3 hod. přednášek + 2 hod. seminářů. U distanční nebo kombinované formy studia se  rovněž uvádí rozsah konzultací a dalších způsobů výuky, které se uskutečňují za přítomnosti studenta;

způsob zak. – způsob zakončení studia předmětu (zkouška , zápočet apod.);

druh před. vymezuje předmět na povinný (p), povinně volitelný (pv) nebo volitelný (v); 

přednášející – ak. titul a příjmení přednášejícího; pokud v předmětu nejsou přednášky, kolonka se nemusí vyplňovat;

dopor. roč – vyplňuje se pouze pokud je předmět doporučen pro určitý ročník;

Další povinnosti / odb. praxe – uvádějí se případné další studijní povinnosti mající zásadní vliv na studium / pouze u tzv. „profesních“ bakalářských studijních programů se uvádí informace o délce odborné praxe, jejím výstupu a její organizaci;

Návrh témat prací – u bakalářských studijních programů návrh alespoň 3 témat bakalářských prací, pokud jsou součástí studia a u magisterských studijních programů návrh alespoň 3 témat diplomových prací. 

Db: Doktorský studijní program (obor) a návrh témat disertačních prací

Vstupní požadavky – uvádí se požadavky na absolvované magisterské studium a případné další specifické požadavky pro přijímací řízení;

Studijní předměty – výčet názvů nabízených studijních předmětů doktorského studia;

Další povinnosti – informace o případném rozsahu zapojení studentů do výuky, odborné praxe apod.;

Návrh témat prací – návrh alespoň 5 témat disertačních prací.

E: Personální zabezpečení studijního programu (studijního oboru) – souhrnné údaje

Název pracoviště - jedná se o pracoviště katedry, ústavu či jiné základní organizační jednotky podílející se na uskutečňování studijního programu;

přepoč. počet p. (d.) – přepočítaný počet profesorů (docentů) pro úvazky v rozsahu 100% na vysoké škole; uvádí se v absolutních číslech;

vědečtí prac. - vědečtí pracovníci, pokud nejsou započítáváni jinde.

F: Personální zabezpečení - vědecká, výzkumná, vývojová, umělecká a další tvůrčí 

     činnost 
Údaje se uvádějí od termínu přijetí doporučení k hodnocení fakulty na zasedání Akreditační komise. Pokud fakulta nebyla hodnocena, uvádějí se údaje za posledních pět let, a to od ledna příslušného roku.

Články celkem - celkový počet článků;

z toho A1 - počet článků v zahraničních recenzovaných časopisech uváděných v CC nebo v podobných databázích (Medline, MBASE apod.); 

z toho A2 - počet článků v ostatních vědeckých recenzovaných časopisech;

B - počet odborných knižních publikací nebo jejich částí;

C - počet přednášek na světových nebo evropských kongresech a sympoziích; nikoliv na mezinárodních konferencích!

D - počet realizovaných tvůrčích děl (např. inženýrská díla, patenty, výstavy apod.);

Doplňující informace k tvůrčí činnosti mající vztah ke studijnímu programu – heslovité informace o nejvýznamnějších aktivitách, na které chce žadatel zvláště upozornit (např. významné mezinárodní výstavy, zahraniční ocenění apod.). 

G: Personální zabezpečení - přednášející (školitel, člen oborové rady) v  prac. poměru

     na VŠ 0,7 a vyšším
Údaje se uvádějí o každém přednášejícím, u doktorských SP také o každém školiteli nebo členovi oborové rady (dále jen „přednášející“) v max. rozsahu 1 stránka / přednášející. Doporučuje se doplnit jednotlivé formuláře („G“ a „H“) přehledem o přednášejících v hlavním pracovním poměru, ostatních přednášejících, členech oborové rady apod., a to ve struktuře titul(y), jméno a příjmení. Případné podrobnější údaje mohou být vyžádány dodatečně příslušným členem AK nebo předsedou pracovní skupiny AK.

Název VŠ / součásti VŠ se uvádí ve zkratce; pokud je přednášející zaměstnán na jiné součásti vysoké školy, uvádí se do názvu součásti zkrácený název této součásti

Přednášející – Školitel – Člen ob. rady  - stačí pouze zaškrtnout volnou buňku (buňky) vpravo;

Rozsah pracov. poměru – u přednášejícího, který je zaměstnán po stanovenou týdenní pracovní dobu (rozsah 40 hod týdně) se uvádí 100% nebo přímo rozsah v hodinách. Do kdy – uvést „N“  u pracovního poměru uzavřeného na dobu neurčitou, v ostatních případech uvést měsíc a rok do kdy je pracovní poměr uzavřen (mmrr);

Údaje o praxi od VŠ – uvést zkratku názvu absolvované VŠ a fakulty a údaje od ukončení vysokoškolských studií, a to stručný název zaměstnavatele, doba působení v rocích (min. 1/2 roku) a v případě jiného než hlavního pracovního poměru jeho rozsah (min. však v rozsahu 0,25);

Přehled o publikační a další tvůrčí činnosti za posledních 5 let – z pohledu přednášejícího pouze nejdůležitější, a to název, zdroj, rozsah a podíl přednášejícího (při autorství pouze přednášejícího = 100%);

Anotace nejvýznamnějších publikací, projektů, děl nebo další tvůrčí činnosti – heslovitá anotace max. 3 publikací, projektů apod. za celou dobu tvůrčí činnosti přednášejícího;

Působení v zahraničí - uvádějí se stručný název zahr. instituce, stát a doba působení, a to min. 1/4 roku, příp. pracovní zařazení; 

Rok udělení (prof….) – uvede se rok jmenování profesorem nebo docentem nebo udělení vědecké hodnosti kandidáta věd nebo doktora věd nebo udělení akademického titulu doktor (ve zkratce „Ph.D.“);

řízení na VŠ – uvede se zkratka názvu a sídla vysoké školy, kde habilitační řízení nebo řízení ke jmenování profesorem proběhlo;

ohlasy publikací se uvedou v počtu v zahr. a v tuzem.;

Podpis přednášejícího, školitele nebo člena ob.r. je nezbytný alespoň 1x, u zbývajících dvou pare žádosti stačí kopie podpisu

H: Ostatní přednášející (školitel, člen oborové rady) na vysoké škole

Údaje se uvádějí o každém přednášejícím v max. rozsahu 1 stránka / přednášející. Případné podrobnější údaje mohou být vyžádány dodatečně. Platí poznámky uvedené u předchozího formuláře „F“. Navíc se uvádějí tyto údaje:

Rozsah pr. vzt. na VŠ – uvede se buď absolutní součet hodit /ak. rok nebo rozsah úvazku ve srovnání s plným prac. poměrem, tj. 40 hod/týdně; jako např. 0,3 úvazek;

Do kdy – uvést „N“  u pracovního poměru uzavřeného na dobu neurčitou, v ostatních případech uvést měsíc a rok do kdy je pracovní poměr uzavřen (mmrr);

Forma pracovního vztahu k VŠ – uvede se jedna z následujících možností:

vedl .p. – vedlejší pracovní poměr = koná-li přednášející za trvání (hlavního) pracovního poměru také práce v dalším pracovním poměru v době kratší než 40 hod/týdně;

vedl. č. – vedlejší činnost = přednášející vykonává na VŠ, na které má hlavní pracovní poměr, jinou činnost, než která byla sjednána v pracovní smlouvě;

dohoda  - dohoda o provedení práce, dohoda o pracovní činnosti;

jiná – specifikovat jinou formu pracovního poměru;

Název hl. zaměstnavatele – v případě uvedení zkratky musí být zřejmé, o jakého zaměstnavatele se jedná;

Sídlo hl. zaměstnavatele – postačí pouze město, nikoliv adresa (v případě, že se název nevešel do příslušné kolonky, lze v závorce jeho název dokončit).

I: Informační zabezpečení studijního programu

a)  knihovna
Druh knihovny - zaškrtnout jaká knihovna (knihovny) je (jsou) na vysoké škole; u knihoven pracovišť (např. kateder) uvést ve vedlejší buňce jejich počet. Údaje o počtech svazků, časopisů apod. a o jejich přírůstcích se u knihoven pracovišť pro příslušný studijní program uvádějí celkem, tj. jejich součty;

Jsou součástí fondů kompaktní disky ? - uvést ano nebo ne;
jsou součástí videokazety ? - uvést ano nebo ne;
Otevír. hod. knihov./studovny v týdnu - uvést počet hodin v týdnu, kde je příslušná knihovna přístupná / kdy je přístupná studovna (neuvádí se u knihoven pracovišť); 

Provozuje knih. počítač. inform. služby ? - uvést ano nebo ne;

Zajišťuje knihovna rešerže z databází ? - uvést ano nebo ne;
Je zapojena na CESNET/INTERNET ? - uvést ano nebo ne;

Jiná databázová centra/sítě - uvést ano spolu s přílohou jejich bližší stručné specifikace nebo uvést ne

Z toho zapojeno v síti - počet počítačů napojených na CESNET/INTERNET dostupných v příslušné knihovně a studovně. 

J: Výkaz o studiu v doktorském studijním programu a jeho oborech

Údaje se uvádějí k termínu 31. říjen předchozího roku.

rok zřízení /akreditace oboru - uvádět rok zřízení oboru postgraduálního studia ministerstvem, pokud byl obor zřízen za účinnosti zákona č. 172/1990 Sb., o vysokých školách nebo rok akreditace, tj. u nových studijních programů a jejich oborů akreditovaných již podle současného zákona o vysokých školách (111/1998 Sb.). Pokud se SP nečlení na SO, vyplňuje se 1. řádek pro SO s údaji o SP.

K: Uskutečňování akreditovaného SP mimo sídlo vysoké školy

Název instituce nebo pobočky VŠ, kde probíhá výuka SP mimo sídlo VŠ nebo fakulty – uvést název instituce nebo pobočky vysoké školy (dále jen „pobočka“), kde má probíhat (u akreditace studijního programu nebo jejího rozšíření o obor nebo formu studia) nebo probíhá (u prodloužení doby platnosti akreditace studijního programu) celá nebo část výuky akreditovaného studijního programu a /nebo jeho studijního oboru mimo sídlo vysoké školy, které je uvedeno v registrovaném statutu vysoké školy (dále jen „sídlo VŠ“);

Adresa – uvést město a ulici pobočky, podobně tel. a e-mailovou adresu;

Názvy oborů uskutečňovaných mimo sídlo VŠ nebo fakulty – uvést názvy příslušných oborů akreditovaných studijních programů, jejichž část nebo celá výuka je uskutečňována v pobočce mimo sídlo VŠ;

forma – P = prezenční, K = kombinace prezenční a distanční formy studia, D = distanční;
typ SP – B = bakalářský, M = magisterský, N = magisterský navazující na předchozí bakalářský studijní program;

Zajištění výuky ak. pracovníky z VŠ v % - procentuální podíl z celkového personálního zajištění výuky v pobočce akademickými pracovníky vysoké školy, kteří působí v sídle VŠ a současně v pobočce mimo sídlo VŠ;

Externí vyučující v % - procentuální podíl z celkového personálního zajištění výuky v pobočce pracovníky, kteří nepůsobí v sídle VŠ, ale podílejí se na uskutečňování studijního programu v pobočce mimo sídlo VŠ;

Charakteristika organizačního zajištění výuky mimo sídlo VŠ nebo fakulty – stručný popis jakým způsobem jsou zajištěny přednášky, semináře, odborná praxe a případně další složky výuky v souladu s udělenou akreditací v pobočce v porovnání s uskutečňováním výuky v sídle VŠ;

Rozdíly mezi výukou na VŠ nebo na fakultě a mimo její sídlo – charakteristika obsahových rozdílů ve výuce a rozdílů v časovém zajištění přímé výuky; 

Podmínky pro tvůrčí činnost v místě uskutečňování výuky, tj. mimo sídlo VŠ nebo fakulty – jakým způsobem je v pobočce zajištěna tvůrčí činnost, pokud zde probíhá. V opačném případě uvést „NE“ ;

Informační zajištění výuky v místě jejího uskutečňování, tj. mimo sídlo VŠ nebo fakulty – stručná charakteristika zajištění výuky výpočetní technikou a dostupností internetu, a to vč. kvantifikovaných údajů. Zajištění výuky učebními pomůckami a další odbornou literaturou. To vše v porovnání s informačním zajištěním v sídle VŠ.

�) průvodní texty obsahují údaje podle § 11 a příslušných ustanovení vyhlášky MŠMT č. 42/1999 Sb., o obsahu žádosti o akreditaci studijního programu 


�) jde o studijní programy, kde absolvent získá akademický titul „magistr“ – viz § 46 odst. 5 zákona o vysokých školách 


�) u studijního programu, který se uskutečňuje pouze na fakultě – stanovisko VR fakulty (viz § 30 zákona o vysokých školách), u studijního programu uskutečňovaného vysokou školou, tj. mimo fakulty – stanovisko VR vysoké školy (viz § 12 zákona o vysokých školách)


�) podle § 4 odst. 1 písm b) vyhlášky jsou náležitostmi žádosti u bakalářských nebo magisterských studijních programů pravidla a podmínky pro vytváření studijních plánů, tj. nikoliv samotné studijní plány. V tomto duchu je upravena tabulka Da. Pokud chce žadatel uvést přímo studijní plány, tato tabulka se nevyplňuje a přiloží se přímo studijní plány. 





